= Pedagogicko - psychologicka poradna, Ceska Lipa,
z Havli¢kova 443, prispévkova organizace

Havlickova 443,470 01 Ceska Lipa, tel. 487 521 673, 487 522 179, mobil: 728 541 505
www.pppcl.cz

Pedagogicko-psychologicks poradna v Ceské Lipé
vyhlasuje vybérové fizeni na pracovni pozici:

socialni pracovnik o administrativni pracovnik

Smlouva na dobu urcitou, po dobu DPN, s pfedpokladem dalSiho prodlouzeni na staly tivazek.
Nastup mozny od 1.10.2024. Nabizeny tvazek: 1,00 (40 hodin tydné).

Pracovni naplii:
- vedeni agendy klientti, zasilani pfedepsanych dokumentt potfebnych pied odbornym vysSetfenim
- provadéni anamnézy a socialni intervence se zakonnymi zastupci klienti a s klienty

- zajisStovani souc¢innosti mezi odbornymi pracovniky PPP a Skolami

Obecné predpoklady:
- trestni bezihonnost (dolozend vypisem z trestniho rejstiiku nejpozdéji v den konani pohovoru)

- zdravotni zpusobilost (dolozena Iékatskou zpravou nejpozdeji pred podpisem pracovni smlouvy)

- uplné stfedni vzdelani s maturitou (pro administrativni praci) nebo studium se zaméfenim na oblast
socialné - pravni, dolozené kopii maturitniho vysvédceni nebo diplomu, ptilohou k ptihlaSce do vybérového
fizeni; origindl maturitniho vysvédceni nebo diplomu je nutné piedlozit ke kontrole v ptipad¢ ptijeti pied
podpisem pracovni smlouvy

Specifické pozadavky:

- zkuSenosti z praxe, zejména v oblasti vedeni spisové sluzby a administrativy, nejlépe s navazujici
zkuSenosti s praci v PPP, SPC, SVP preferujeme

- pokrocila znalost prace na pocitaci nutna

- dobré komunikac¢ni schopnosti, nekonfliktnost

- iniciativni pfistup, pracovni nasazeni, peclivost, flexibilita, samostatnost, zodpovédnost

Prihlasky zasilejte emailem na adresu simankova@pppcl.cz ¢i osobné (sekretariat PPP)

nejpozdéji do 25.9.2024 do 12:00 hodin

Nutné predlozit:
- strukturovany zivotopis
- kopii maturitniho vysvédceni nebo diplomu

O dalsim postupu budete vyrozuméni na Vami uvedeny emailovy kontakt. Pfedpokladany datum VR
30.9.2024.

V Ceské Lipég, dne 17.9.2024 Mgr. Pavla Simankov, feditelka PPP



