Organizaé¢ni ¥ad PPP Ceska Lipa

I. Uvodni ustanoveni
Tento organizacni ad je zdkladnim pfedpisem organizace. Je vydan proto, aby:
a) stanovil délbu pravomoci a odpovédnosti, tzn., aby upravil vnitini organizaci
V nasi organizaci

b) podrobnéji specifikoval zakladni tikoly organizace, které jsou pro organizaci
stanoveny v zfizovaci listiné

c) vytvoril piedpoklady pro spravny vykon fidicich vazeb v organizaci

d) normou organizacniho schématu jako nedilné soucasti organizacniho fadu
srozumitelné vSem zaméstnanciim i externim uzivatelim (napt. kontrolni orgény)
znazornil vzajemné vztahy podiizenosti a nadfizenosti mezi fidicimi a vykonnymi
slozkami v organizaci

e) definoval systém fizeni, tj. fidici irovné, poradni organy, periodi¢nost porad.

II. Zakladni idaje a postaveni organizace

Rozhodnutim Zastupitelstva Libereckého kraje usneseni ¢.165/01ZK ze dne 18.12.2001byla
sucinnosti od 1.1.2002 zaloZena samostatnd pfispévkova organizace  Pedagogicko-
psychologicka poradna.

Organizace je zapsana v obchodnim rejstiiku u Krajského soudu v Usti n/L v oddilu Pr,vlozce
¢.613.

Sidlem organizace je Havlickova 443, Ceska Lipa. Organizace je pravnickou osobou a
V pravnich vztazich vystupuje svym jménem a nese odpovédnost z téchto vztahl vyplyvajici.
Za poruSeni svych zavazkii a jinych pravnich povinnosti odpovidd Organizace svym
majetkem.

Jeho zékladnim pfedmétem Cinnosti dle ztizovaci listiny je:

pomoci pfi feSeni vyukovych a vychovnych problému zakl a studentii predskolnich zafizeni,
zékladnich, specidlnich a stfednich Skol prostiednictvim poskytovani odbornych pedagogicko-
psychologickych sluzeb, pomdha ptfi profesiondlni orientaci zaku. Je soucésti vychovné
vzdélavaci soustavy.

Kromeé této hlavni ¢innosti je organizace opravnéna provozovat tuto dopliikovou ¢innost:
mimoSkolni vychova a vzdélavani, pofadani kurzii, Skoleni, v€etné lektorské ¢innosti

V souladu s novelou Zak. o rozpo¢tovych pravidlech ¢.250/00Sb., §27 organizace nabyva do
svého vlastnictvi pouze majetek potiebny k vykonu ¢innosti, pro kterou byla zfizena; a takto
nabyva majetek pro svého zfizovatele. Majetek nabyva: bezlplatnym pfevodem od svého
ziizovatele, zfizovatelem schvalenym darem, jinym zplsobem.

Nadfizenym organem organizace je Krajsky urfad Libereckého kraje. Navenek zastupuje
organizaci feditel, v jeho nepfitomnosti jeho statutarni zastupce. Chod organizace je fizen
timto "Organizanim fadem", ktery je k dispozici vS§em zaméstnanciim a kontrolnim organim
Vv podateln¢ PPP.

Hlavni a doplitkova ¢innost je oddélena dislednym sledovanim nékladd a vynosii na tyto dvé
¢innosti.



Organizace neni platcem DPH, silni¢ni dan¢ a dan¢ z nemovitosti. Je platcem dan¢ z ptijmi
fyz. osob prav. osob.

Financovani bézné Cinnosti organizace je zajiSténo zdroji z vetejnych rozpoctl, samotnd
organizace se Vv ramci jednoho téetniho obdobi fidi schvalenym rozpoétem piijmu a vydaji
(nékladt a vynosi).

Pro financovani svych investi¢nich potfeb vyuzivd organizace krom¢ fondu reprodukce
majetku, dotaci od zfizovatele.

111. Organizacéni usporadani, zajiSCované ¢innosti
Cinnost reditele

NejvysSim organem fizeni v organizaci je feditel, ktery organizaci ftidi v intencich

schvaleného ro¢niho rozpoctu a cCinnosti uvedenych ve =zfizovaci listiné. DalSimi

vnitropodnikovymi normami slouzici k fizeni je pracovni fad, soubor smérnic tcetni jednotky,

vnitini platovy piedpis. Reditel je statutarni organem, méa pravo jmenovat a odvolavat své

statutarni zastupce. Reditel svym podpisem schvaluje veskeré pracovnépravni ukony, veskeré

rozpoc¢tové plany, vystupuje jako piikazce operace, v souladu se zdkonem o finanéni kontrole.
Organiza¢ni zmény muize provadét feditel PPP, pokud tato zména neni v rozporu s vnitinim

platovym pfedpisem a limitem mzdovych prostredka.

V organizaci jsou zfizeny tyto GseKy:

Ekonomicko-hospodarsky tsek

zaméstnaneckd agenda

sprava dlouhodobého majetku

bezhotovostni 1 hotovostni platebni styk, sprava rozpoctu
vypocet mezd, vedeni evidence

vedeni ucetnictvi organizace v souladu s platnymi predpisy
vnitini smérnice
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Odborny psychologicky a specidlné pedagogicky tisek
» péce o predskolni veék a mladsi skolni vék, véetné otazek Skolni zralosti a
problematiky specialnich kol a tfid pro dany vek
péce o starsi Skolni vek, veetné problematiky spec. Skol a tfid pro dany vék
spec. poruch u¢eni a chovani
profesiondlni orientace
péce o mladez po ukonceni zakl. vzdélani
metodické vedeni vychovnych poradct
metodické vedeni preventivnich metodiki
administrativni a socialn€ pravni ¢innosti
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Zaméstnanci organizace maji povinnosti, odpovédnost a prava, ktera vyplyvaji z platnych
pravnich ptedpist, naplné€ prace a ptikazu nadiizenych. Zakladni prava a povinnosti
zamé&stnancl vyplyvaji ze Zakoniku prace.

V. Zasady rFizeni
V organizaci jsou dodrzovany tyto z4sady fizeni:
- zasada jediného odpovédného vedouciho organizace
- persondlni a mzdova politika je vykondvana piimo v pravomoci fidiciho
zaméstnance .




Porada vedeni je zédkladnim poradnim organem feditele, kon4 se pravideln¢ mési¢né. O
ukolech feSenych na poradé€ se vyhotovuje zapis, kde jsou uvedeny ukoly, stav jejich feSeni a
terminy dokoncen, kdo je za feSeni ptislusného ukolu zodpovédny.

V. Zastupovani, predavani a prejimani funkci

V piipadé neptitomnosti feditele zastupuje ho jeho zéstupce. Zastupovanim muze byt
povefen kterykoliv zaméstnanec. Rozhodnuti o zvlasté¢ dulezitych otazkach si muze
zastupovany vyhradit nebo zastupce odsunout, pokud to povaha véci pripousti, do navratu
zastupovaného. Neni-li to mozné, navaze zastupce spojeni se zastupovanym.

Ptredavani a piejimani funkce se provadi zdsadné pisemné. Pii prfeddvani funkce se uvadi
seznam predavanych dokumentt, spisti, majetku, razitek, kontaktli v¢. seznamu nesplnénych a
rozpracovanych ukoli.

Pti pfedavani a piejimani funkei zaméstnanct, s nimiz je uzaviena dohoda o hmotné
odpovédnosti se provede mimotadna inventarizace sveéfenych prostiedkt. Jeji vysledek je
soucasti pfedavaciho protokolu.

VIII. Zavérecna ustanoveni

Platnost

Tento Organizacni tad vstupuje v platnost dnem 1.2.2013 a ke stejnému dni se zruSuje
Organizac¢ni ad ze dne 1.3.2011.

) Mgr. Pavla Simankova
Ceska Lipa 1.2.2013 zastupce feditele PPP



